Transparency International Magyarorszag
Pénzugyi folyamatok

Osszefoglalo

Koltségvetések:
A Transparency International Magyarorszagnal (tbiakban TI) harom
koltségvetésfajtat hasznalunk az éves tervezéskor:

1) A miikddési koltségvetésa fix és a vegyes koltségeket foglalja magaba,
amelyek kdzé a bérek, az iroda fenntartasahoz égaksdltségek. Mivel a TI-
nak aranyaiban kevés diszkrecionalis koltségfajiaga, ezért ezeket is ide
soroljuk.

2) A projekt koltségvetés a valtozo koltségeket tartalmazza, amely a Tl cél
szerinti tevékenységének finanszirozaséat fedi déit konkrét bevételekhez
kapcsolodnak. A bevételekhez tevékenység szebonlett kdltségvetes tarsul,
amely a projekttervezés soran keészil el, s a piejekssal 6sszhangban
tevékenységek szerint van lebontva. A tamogatd rakghatarozott formatumu
koltségvetéseket a tervezés soran a projekt teyskgnalapu koltségvetésigb
készitjik el.

3) Végil aTl éves koltségvetéseamely a nikodési koltségvetést és a projekt
koltségvetést tartalmazza a januaroéll-ttecember 31-ig tartd édzakra.
Minimum két éves koltségvetési terv készil, athilaz egyik a készités
idépontjaban 100%-an biztos kiadasokat eés bevétetaki@imazza (base case
terv), valamint egy koltségvetés, amely a beadddt, még nem megnyert
palyazatokat, valamint egyéb bevételeket és kid@dstartalmaz (best case
terv).



Projekt

........ - | Tl éves Cash-flow

2. Projekt

A base line terven alapszik az ugyneveezath-flow terv, amely jelzi, hogy a varhato
bevételek és kiadasok alapjan a szervezet péhzkﬁként alakulnak hénaprol-
honapra, igy a felllvizsgalat havonta sziikségeséyeas cashflow tervben el kell
kuldniteni a kotott (példaul palyazati tamogatasag a rugalmasan felhasznalhato

(adomanyok, banki kamatok stb.) szabad forrasokat.

Vagyongazdalkodas

A jellemz6 bevételekkdzeé tartoznak az alapitoi befizetések, illetke@dvezmeényezett

tevékenység beveétele (kdbzhasznu tevékenység, valarszervezet alapitd okirataban,
alapszabalyaban nevesitett cél szerinti tevékehgzekppott tamogatas, juttatas).

A raforditasok kozott szerepelnek a korabban emlitetikddési koltségek, tobb

tevékenységhez hasznalt immaterialis javak és itaepgkozok eértékcsokkenési
leirasa, nem utolsésorban pedig a projektek koemetkoltségei. A gazdasagi
tevékenységll adodo bevételeket és kiadasokat a Tl elkiloeitekiezeli, akarcsak a

tovabbutalt tamogatasokat.



Pénzugyi nyilvantartasok, konyvelés, konyvvizsgalat

A Tl kilénbd pénziugyi nyilvantartasai, a szamviteli és adgirésok, valamint a
tamogatok elvarasai k6zott meg kell teremteni ackalddasi pontot €s az 6sszhangot.
Kettés konywvitelt vezetink és az irodai pénzigyi nyilizatdsban valamint a
bizonylatokon kézzel kodolt tételek alapjan munkasak szerint kialonitjuk el az
egyes projektekhez kapcsol6dd bevételeket és loadas

A szervezet konyvelését a Rekontd Kft. az évesgmsmes auditalast az Ecovis Kift.

VEegzi.

A pénztarnyilvantartasba (kasszaba) csak szabalyosan kiallitott bizonylébet
rogziteni, amely a projektek kozvetlen tevékenyseégetén a 4 jediyprojektkodot is
tartalmazza.

Az irodai havi pénzlgyi nyilvantartast excel fajlban vezeti a szervezet havi szinten,
ahol kimutatatja az adott honap bevételeit, kiadasa tranzakcidit az eéves
koltségvetesi tervben szeréptoltségkodok szerint, pénzmozgas alapjan. Az &ssze

tranzakcié kodolt, igy beazonosithatd, hogy milgéhségvetésti finanszirozzuk.

A Tl harom kddot hasznakékonyvi szamokat projektkddokat és koltségvetési
terv kodokat.

A fokonyvi szamokat a szervezet konyvelésében hasknéljmérleg és eredmény
tételek szamviteli térvény altal ajanlott tagoléaarmegfeleden. A projektkdédok
(munkaszamok) a raforditasok, kiadasok finanszinado elkilonitésére szolgalnak.
Itt teremtjuk meg a kapcsolatot a Kettkonyvviteli nyilvantartasunk és az irodai
pénzmozgas szerinti nyilvantartasunk kozott. A déijvetési terv kod a Tl éves
koltségvetési tervében szergpiételek és a tényleges felmerilt kiadasok nyomon
kovetését biztositja.

A Kkoltségek/raforditasok kiegyenlittseharom modon torténhet: készpénzzel a
pénztarbdl, banki atutalassal vagy bankkartyavatéms kifizetéssel. Minden

gazdasagi eseményt (bevételt és kiadast) dokumekiah kell alatdmasztani. A



dokumentumoknak azt Kkell bizonyitaniuk, hogy a e&liés megtortént, a
terméket/szolgaltatast kézbesitették/megvalosiktotifietve, hogy a szervezet
kdzhasznu tevékenységevel 6sszhangban mertlt Sekz€ a Tl és a partnere is
elfogadta alairasaval. A kifizetések alapdokumemtuan szamla vagy barmilyen
szamviteli bizonylat, amely konyvviteli elszamolasalatAimasztdé dokumentumai. A
kiadas/raforditas kiegyenlitése a pénztarbol vaakbatutalassal nem térténhet meg
az alatamaszté dokumentumok nélkil. Az elszamolasheget kell tenni gy a hazai

ado és szamviteli élrasoknak, mint a tamogato speciali§igsainak.

A gazdasagi eseményeket alatamasztd6 dokumentumddkalakitasa soran a Tl a
szamviteli és tAmogatoi@tasoknak megfeléldokumentumokat hasznalja, torekedve

a pénzlgyi atlathatésagra €s a minél kevesebb ahnaciora.

A Tl az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik:

- Szervezeti és fikodési szabalyzat — SzMSz
- Szamwviteli politika — Szamlarend

- Pénzkezelési Szabalyzat

- Ertékelési Szabalyzat

- Leltarozasi és Selejtezési Szabalyzat

- Bizonylati Szabalyzat

- Személygépkocsi Hasznalati Szabalyzat

- Munkavédelmi Szabélyzat

- Tazvédelmi Szabalyzat



